Wojt Gminy Stary Targ Zarzadzenie Nr 94/2019
ul. Gtowna 20
82-410 Stary Targ Wojta Gminy Stary Targ

z dnia 31.12.2019 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w Zarzadzeniu nr 56/2016 Wéjta Gminy Stary Targ z
dnia 30.12.2016 r. w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i
uslug VAT w Gminie Stary Targ i jej jednostkach organizacyjnych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2019 r. poz. 506 ze zmianami) oraz art. 99 i art. 109 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2016r. nr 177 poz.710 ze zmianami.),
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Do Zarzadzenia nr 56/2016 Wojta Gminy Stary Targ z dnia 30.12.2016 r. w sprawie
scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT w Gminie Stary Targ i
jej jednostkach organizacyjnych dodaje si¢ zalgcznik nr 3.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz Dyrektorom i Kierownikom
jednostek organizacyjnych Gminy Stary Targ.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .




1.

Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 94/2019
Wojta Gminy Stary Targ

z dnia 31.12.2019r.

1.Procedury zwigzane z wprowadzeniem centralizacji rozliczen podatku
od towaré6w i uslug.

§1

Dokumentowanie sprzedazy towaréw i ustug oraz zakupdw towaréw i ustug winno
odbywa¢ sie w imieniu i na rzecz jednostki macierzystej tj. Gminy Stary Targ.
Wystawianie i otrzymywanie faktur, faktur korygujacych, not korygujacych, duplikatow
faktur, dotyczacych gminnych jednostek organizacyjnych powierza sig tym jednostkom.

Na dokumentach potwierdzajacych sprzedaz towaréw i ushug nalezy zamieszcza¢ nazwe
jednostki macierzystej tj. Gminy Stary Targ (bez adresu) oraz jej NIP.

Zaleca sie stosowanie nazwy jednostki podleglej wraz z adresem (bez numeru NIP tejze
jednostki) w celu prawidtowe;j identyfikacji wystawcy. Podobne oznaczenia powinny
znalez¢ sie na dokumentach takich, jak: faktury korygujace, duplikaty faktur, czy noty
korygujace.

W Urzedzie Gminy sprzedawca i wystawcg jest Gmina Stary Targ.

Wzor dokumentu sprzedazy:

Sprzedawca: Gmina Stary Targ NIP

Wystawca: Nazwa i adres jednostki organizacyjne;.

Swiadczenia pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Stary Targ (np. dostawa
towar6w czy ustug, refakturowanie mediow), dokumentuje sig, wystawiajgc noty
ksiegowe bez podatku VAT (noty nie wykazuje si¢ w ewidencjach VAT, czy tez
deklaracjach czgstkowych).

Swiadczenia pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Stary Targ a jednostkami
organizacyjnymi innych gmin badz innymi jednostkami budzetowymi, dokumentuje si¢,
wystawiajgc fakture z podatkiem VAT na ogélnych zasadach.

. Do dokumentéw bedacych podstawa do wystawienia faktury w jednostce nalezg:

a) umowa sprzedazy,
b) akt notarialny,
C) umowa najmu,
d) umowa dzierzawy.

Do udokumentowania operacji sprzedazy w Gminie oraz jednostkach jej podlegtych
stuza:

a) faktury,




b) faktury korygujace (wystawiane zawsze przez sprzedajacego) opatrzone klauzulg
,korekta”,

¢) do udokumentowania operacji dostawy towaréw i swiadczenia ustug pomigdzy
jednostkg macierzystg tj. Gming Stary Targ a jej jednostkami podleglymi stuza
noty ksiggowe.

7. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach: zaginigcia faktury lub jej niezawinionego
zniszczenia, do udokumentowania operacji sprzedazy dopuszcza si¢ duplikat faktury.
Duplikat kazdorazowo sporzgdza wystawca, umieszczajac na fakturze oznaczenie
»duplikat”.

8. Ustala sie nastepujacy sposob wystawiania faktur: faktury wystawiane sg w 2
egzemplarzach, z ktérych: oryginal otrzymuje nabywca, kopia pozostaje w jednostce,
ktora fakture wystawita.

9. Faktury wystawia si¢ niezwlocznie po wykonaniu ustugi lub w terminie wynikajagcym z
podpisanej umowy dostawy towaru lub §wiadczenia ustugi.

10. Wystawcg faktury muszg byé osoby posiadajace upowaznienia kierownika jednostki do
ich wystawiania.

11. Faktury muszg by¢ kolejno numerowane.
§2

1. Faktury zakupu, oprécz elementéw okreslonych w ustawie o podatku od towaréw i ustug
powinny zawiera¢ nastepujace dane identyfikacyjne nabywcy wg wzoru:
Odbiorca Gmina Stary Targ NIP 5792069693
Wystawca Nazwa i adres jednostki organizacyjnej. W Urzgdzie Gminy nabywca i
odbiorcg jest Gmina Stary Targ.

2. Faktury dotyczace zakupéw towaréw i ustug powinny by¢ stemplowane datg ich
otrzymania, gdyz prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwotg podatku
naliczonego, powstaje w rozliczeniu za okres, w ktérym w odniesieniu do nabytych przez
podatnika towaréw i ustug powstat obowiazek podatkowy — nie wczesniej jednak niz w
rozliczeniu za okres, w ktorym podatnik otrzymat fakture.

3. Faktury zakupu powinny posiada¢ opis, ktéry wskazuje cel dokonanego wydatku oraz z
jakg czynno$cig podatkowa zakup jest zwigzany:

1.Tylko czynnos$ciami opodatkowanymi,

2.Tylko czynnosciami niepodlegajacymi VAT,

3.Tylko czynnos$ciami zwolnionymi,

4. W czesei czynno$ciom zwolnionym,

5.W czesci czynno$ciami opodatkowanymi i zwolnionymi,

6.W czesci czynno$ciami opodatkowanymi i niepodlegajgcymi VAT,

7.W czesci czynno$ciami opodatkowanymi , zwolnionej i niepodlagajgcej VAT.



§3

1.W czastkowej ewidencji sprzedazy oraz deklaracji dla podatku od towaréw i ustug
jednostki wykazujg kwoty nalezne dla ktorych obowigzek podatkowy powstal w danym
miesigcu.

2. Zgodnie z art.19a ustawy o podatku od towaréw i ustug obowiazek podatkowy
przypada :

a/ w dacie $wiadczenia ( ustugi ksztalcenia i wychowania, opieki spotecznej , ushug
stotowkowych ,wstgpu na sal¢ gimnastyczng),

b/w dacie wystawienia faktury za ustugi najmu ,dzierzawy i podobne,
¢/ w dacie faktycznej wptywu dotacji na konto np. doptaty za ustugi opiekuncze itp.

W kwestii nie uregulowane] zarzgdzeniami nalezy kierowaé si¢ zasadami zawartymi w

ustawie o podatku od towaréw i ustug.
MZ/



