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I Ustalenia ogéIno - organizacyjne

1.1  Dane ogélne

Osoby kontrolujace.

e Halina Rataj - starszy inspektor kontroli - upowaznienie nr 52/19 z dnia 9 wrze$nia 2019 r.
— w okresie od 30 wrzesnia 2019 roku do 17 stycznia 2020 roku, z przerwa w dniach
11 pazdziernika 2019 r., 21 do 25 pazdziernika 2019 r., 19,23,24 i 27 grudnia 2019 r.,

® Roland Rataj - starszy inspektor kontroli - upowaznienie nr 53/19 z dnia 9 wrzeénia 2019 r.
— w okresie od 30 wrzesnia 2019 roku do 17 stycznia 2020 roku, z przerwa w dniach

11 pazdziernika 2019 r., 21 - 25 pazdziernika 2019 r., 19,23,24 i 27 grudnia 2019 r.

Okres kontroli.

Kontrolg objgto okres od 1 stycznia 2015 roku do dnia 31 grudnia 2018 roku oraz w miare

potrzeby inne lata.

Nazwa 1 adres kontrolowanej jednostki

1
,‘v

Urzad Gminy Stary Targ ul. Gléwna 20 (kod 82-410).

1.1.1. Wykaz jednostek organizacyjnych
W ramach gospodarki budzetowej gmina realizuje zadania wlasne oraz zlecone
w zakresie administracji rzagdowej i powierzone poza Urzgdem Gminy poprzez:
Jednostki budzetowe:
— Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Starym Targu ,
— Zespol Szkoét w Starym Targu,
— Zespot Szkolno- Przedszkolny w Waplewie Wielkim,
— Szkota Podstawowa w Szropach,
Zaklady budzetowe.
W badanym okresie nie funkcjonowat zaklad budzetowy.
Instytucje kultury:
— Gminna Biblioteka Publiczna w Starym Targu,
— Gminny Osrodek Kultury w Starym Targu.
Wpisu instytucji kultury do rejestru prowadzonego przez organizatora w wersji papierowej,

dokonano odpowiednio: w dniu 14 sierpnia 1992 r (Gminna Biblioteka Publiczna w Starym
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o Samorzadowe publiczne zaklady opieki zdrowotnej:

W badanym okresie nie funkcjonowat samorzadowy zaktad opieki zdrowotnej
Statut Gminy Stary Targ nie zawiera wykazu jednostek organizacyjnych gminy.

1.1.2. Uczestnictwo w zwigzkach komunalnych

W badanym okresie, gmina nie nalezata do zwigzkéw komunalnych.

1.1.3 Wykaz jednostek pomocniczych

Aktualny Statut Gminy uchwalony Uchwatg Rady Gminy Stary Targ Nr XLIII/315/2018 z' dnia
25 wrzeénia 2018 roku, okresla zasady tworzenia, taczenia, podzialu oraz znoszenia jednostki
pomocniczej gminy — solectw.

Statut nie zawiera natomiast wykazu jednostek pomocniczych gminy.

Gmina Stary Targ, realizuje zadania za pomocg 14 jednostek pomocniczych sotectw: Bukowo,
Dabréwka Malborska, Jordanki, Jurkowice, Kalwa, Katki, L.oza, Nowy Targ, Ramoty, Stary
Targ, Szropy, Szropy Niziny, Tropy, Tulice.

Statuty jednostek pomocniczych, nadano w Zatgczniku Nr 3 do Statutu Gminy uchwalonego
Uchwatg Rady Gminy Stary Targ Nr XLII1/315/2018 z dnia 25 wrzesnia 2018 roku,

Zawarte w statutach uregulowania spetniajg wymogi art.35 ust3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym.

1.2  Kierownictwo jednostki

W okresie objetym kontrola funkcje kierownicze sprawowali:

a) Wojta Gminy:

- Pan Wiestaw KaZmierski od dnia 19 listopada 2018r. wybrany w wyborach
bezposrednich (zaswiadczenie Przewodniczacego Gminnej Komisji Wyborczej z dnia
29 pazdziernika 2018r.).

Slubowanie wobec Rady Gminy Wéjt, Pan Wiestaw Kazmierski ztozyl podczas I Sesji Rady
Gminy Stary Targ w dniu 19 listopada 2018 roku.

Pan Wiestaw Kazmierski penil réwniez funkcjg Wojta w poprzedniej kadencji od dnia
19 grudnia 2014r. wybrany w wyborach bezposrednich (zaswiadczenie Przewodniczacego
Gminnej Komisji Wyborczej z dnia 1 grudnia 2014r.).

b) Zastepcy Wjta:

- Pani Alicja Podlewska od dnia 30 lipca 2019 roku, powotana Zarzadzeniem Nr 48/2019

Woéijta Gminy Stary Targ z dnia 29 lipca 2019 roku w sprawie powolania Zastgpcy Wojta Gminy

Stary Targ. - 5
N ek S
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W okresie objetym kontrolg, do dnia 29 lipca 2019 roku, funkcje zastgpcy Wojta peit Pan
Pawet Kaszynski tj. do dnia wygasnigcia stosunku pracy z uwagi na przejscie z tym dniem na
emeryture.

¢) Sekretarza:

- do dnia 30 kwietnia 2019 roku Pan Pawel Kaszynski, na podstawie porozumienia
zmieniajgcego rodzaj i warunki umowy o prace z dnia 30 kwietnia 2019 roku, zgodnie z ktérym
z dniem 1 maja 2019 roku zmieniono stanowisko pracy —Sekretarza Gminy — i zatrudnienia na
stanowisku inspektora ds. gospodarki gruntami oraz zmianie zakresu obowigzkéw, uprawnien
1 odpowiedzialnosci.

Od 30 kwietnia 2019 roku, funkcj¢ Sekretarza w pelnym wymiarze pelni Pani Alicja
Podlewska, zatrudniona w Urzedzie Gminy Stary Targ od dnia 1 maja 2019 roku.

d) Skarbnika:

- Pani Mirostawa Skrzypek, powotana na to stanowisko z dniem 12 marca 1999 r. na
mocy Uchwaly Rady Gminy Nr X/65/99 z dnia 12 marca 1999 r. w sprawie powolania
Skarbnika Gminy Stary Targ.

¢) Przewodniczacego Rady Gminy .
Pani Magdalena Wasiewicz wybrana na to stanowisko z dniem 19 listopada 2018 r na mocy
Uchwaly Rady Gminy Nr I/1/2018 z dnia 19 listopada 2018r. w sprawie wyboru
Przewodniczacego Rady Gminy Stary Targ. Pani Magdalena Wasiewicz petnita réwniez
funkcj¢ Przewodniczacego Rady Gminy w poprzedniej kadencji wybrana na to stanowisko na
mocy Uchwaty Rady Gminy Nr 1/1/2014 z dnia 1 grudnia 2014r.

1.3 Wewngtrzne regulacje organizacyjno- prawne

1.3.1 Statut Gminy

W okresie obj¢tym kontrolg, obowigzywat Statut uchwalony Uchwalg Rady Gminy Stary Targ
Nr 1V/23/2002 z dnia 30 grudnia 2002 roku, zmieniony Uchwalg Nr VIII/48/2011 z dnia
28 czerwca 2011 roku.

Z dniem wejscia w zycie Statutu uchwalonego Uchwata Rady Gminy Stary Targ
Nr XLIII/315/2018 z dnia 25 wrzesnia 2018 roku, opublikowanego w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 10 grudnia 2018 roku pod pozycjg 4972), powyzszy Statut

utracit moc obowigzujgcg.

1.3.2 Regulamin Organizacyjny Urzedu
Organizach, 1 zasady funkcjonowania Urzgdu Gminy Stary Targ, okresla Regulamin
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Nr 55/2012 Wéjta Gminy Stary Targ z dnia 29 grudnia 2012 r. (obowigzujacy od dnia
29 grudnia 2012 roku) - w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Urzgdu Gminy Stary
Targ, zmieniony Zarzadzeniami: Nr 36a/2014 z dnia 11 wrze$nia 2014 roku, Nr 48/2016 z 28
wrzesnia 2016 roku, Nr 36/2019 z 30 kwietnia 2019 roku oraz Nr 45/2019 z 23 lipca 2019 roku.

1.3.3 Dokumentacja opisujgca przyje¢te w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci

W Urzgdzie Gminy Stary Targ, opracowano dokumentacj¢ opisujacg przyjete zasady

rachunkowosci 1 wprowadzono do stosowania nastepujgco:

e Zarzgdzeniem Nr 7/2017 Wojta Gminy Stary Targ z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie

wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci (wchodzacym w zycie z dniem 1 stycznia 2018

roku).

W zalgcznikach do powyzszego Zarzadzenia uj¢to:

= Miejsce prowadzenia ksiag, okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych,
techniki prowadzenia ksigg rachunkowych, zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych,
zasady sporzadzania bilansu skonsolidowanego — Zalgcznik Nr |

® Zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego — Zalgcznik Nr 2

® Wykaz kont oraz zasady prowadzenia ksiag rachunkowych = Zalgcznik Nr 3

® Zasady ewidencji projektéw finansowanych ze $rodkow unijnych— Zalgcznik Nr 4

= System ochrony danych w jednostce — Zalgcznik Nr 5

® Instrukcja w sprawie ewidencji i poboru podatkéw, optat lokalnych i niepodatkowych
naleznosci budzetowych — Zalgcznik Nr 6

* Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania— Zalgcznik Nr 7

= Instrukcja w sprawie ewidencji przeprowadzania inwentaryzacji rzeczowych sktadnikow
majatku.

Z dniem wejscia w zycie powyzszego Zarzadzenia, utracito moc obowigzujgcg Zarzadzenie

w tej samej sprawie Nr 13a/2014 Wojta Gminy Stary Targ z dnia 31 marca 2014 roku.

Dokumentacja opisujgca przyjete zasady rachunkowosci okresla rok obrotowy — jako rok

kalendarzowy oraz okresy sprawozdawcze - miesigc. |

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiggi gtownej i przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,

jak réwniez okresla zasady tworzenia i prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich

powigzanie z kontem ksiggi glownej. Plan kont zawiera rowniez wykaz prowadzonych kont

pozabilansowych.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w systemie komputerowym.

U
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Urzad posiada wykaz zbioru danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazah i ich funkc;ji
w organizacji catosci ksigg rachunkowych, jak réwniez opis systemu informatycznego, w tym
ochrony zbioréw danych.

Zarzadzeniem Nr 56/2016 z dnia 30 grudnia 2016 roku w sprawie scentralizowanych zasad
rozliczen podatku VAT w Gminie Stary Targ i jej jednostkach organizacyjnych, ustalono
(migdzy innymi):

- zasady 1 terminy przekazywania $rodkéw w zwigzku z rozliczeniami VAT naliczonego
1 naleznego migdzy jednostkami organizacyjnymi a budzetem jst;

- umiejscowienie centralnego rozliczenia VAT w strukturze Urzedu Gminy.

Nie okreslono natomiast: zasad fakturowania sprzedazy i zakupoéw przez poszczegdlne
jednostki organizacyjne objete centralizacja.

Ponadto, nie okreslono zasad:

- uymowania VAT oraz zwigzanych z tym przeptywéw finansowych w odniesieniu do
dochodow i1 wydatkow budzetowych;

- 1aczenia danych czastkowych koniecznych do sporzadzenia deklaracji jst.

s Srodki kontroli zabezpieczenia dostepu_do _komputeréw oraz kontrola przetwarzania

danych.

Szczegotowy opis srodkéw dostgpu do komputerow oraz kontroli przetwarzania danych,

zamieszczono w pozycji Nr 1 Zestawienia akt roboczych kontroli, stanowigcego Zalgcznik Nr
1 do protokotu kontroli.

s System zarzgdzania i kontroli projektow z udziatem srodkéw UE.

W trakcie realizacji projektéw z udzialem $rodkéw unijnych stosowano zasady okreslone
w Zarzadzeniu Nr 34/2009 Wojta Gminy Stary Targ z dnia 16 listopada 2009 r. w sprawie
przyjgcia polityki rachunkowosci projektow finansowanych ze $rodkéw unijnych, zmienione
Zarzadzeniem Nr 1/2011 z dnia 11 stycznia 2011 roku.

Powyzsze Zarzadzenie utracito moc obowigzujaca z dniem 1 stycznia 2018 roku tj. z dniem
wejscia w zycie Zarzadzenia Nr 2/2017 z dnia 28 grudnia 2017 roku, ktére w Zataczniku Nr 4

okreslito Zasady ewidencji projektow finansowanych ze $rodkéw unijnych.
1.3.4 Umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym

W badanym okresie nie zawierano uméw i nie obowigzywaly umowy o partnerstwie

'pub liczno-prywa}nym. -

Mot
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1.3.5 Terminowos¢ zlozenia oswiadczen o stanie majagtkowym

Kontrolg objeto terminowos¢ ztozenia o$wiadczen majgtkowych za 2017 rok oraz na koniec

kadencji 2018 r. i poczatek nowej kadencji przez wszystkich zobowiazanych, co przedstawiono

W ponizszym zestawieniu:

Jal

Uwagi-
Lp. Nazwisko i imi¢ Termin zlozenia | publikacja
w BIP
RADNI wybrani na kadencje lat 2014 - 2018
Oswiadczenia majatkowe za 2017 rok
1 | Merchut Lukasz 04.04.2018 r. 28.11.2018 r.
2 | Krzykowski Michat 07.05.2018 . 28.11.2018 r.
3 | Kaminski Grzegorz 24.04.2018 r. 28.11.2018 r.
4 | Mazurowski Marek 30.04.2018 r. 28.11.2018 r.
5 | Skopiak Zbigniew 07.05.2018 r. 28.11.2018 r.
6 | Brakoniecki Mirostaw 12.04.2018 r. 28.11.2018 1.
7 | Makara Piotr 19.04.2018 r. 28.11.2018 r.
8 | Szymanski Andrzej 25.04.2018 r. 28.11.2018 r.
9 | Srutkowski Mirostaw 25.04.2018 r. 28.11.2018 r.
10 | Jastrzebski Bronistaw 18.04.2018 r. 28.11.2018 r.
11 | Pieczunka Bronistawa 25.04.2018 1. 28.11.2018 r.
12 | Suchocka Elzbieta 25:04.2018 r. 28.11.2018 r.
13 | Tutlewska Marzena 26.04.2018 r. 28.11.2018 r.
14 | Bugowski Piotr 30.04.2018 r. 28.11.2018 r.
15 | Wasiewicz Magdalena : 16.04.2018 r. 28.11.2018 r.
Oswiadczenia majatkowe na koniec kadencji 2014-2018
1 | Merchut Lukasz 19.09.2018 r. 28.11.2018 r.
2 | Krzykowski Michat 17.09.2018 r. 28.11.2018 r.
3 | Kaminski Grzegorz 14.09.2018 r. 28.11.2018 r.
4 | Mazurowski Marek 13.09.2018 28.11.2018 r.
5 | Skopiak Zbigniew 17.09.2018 r. 28.11.2018 r.
6 | Brakoniecki Mirostaw 14.09.2018 r. 28.11.2018 r.
7 | Makara Piotr 13.09.2018 r. 28.11.2018 r.
8 | Szymanski Andrzej 11.09.2018 r. 28.11.2018 r.
9 | Srutkowski Mirostaw 04.09.2018 r. 28.11.2018 1.
10 | Jastrzgbski Bronistaw 13.09.2018 r. 28.11.2018 1.
11 | Pieczunka Bronistawa 13.09.2018 r. 28.11.2018 r.
12 | Suchocka ElZzbieta 04.09.2018 r. 28.11.2018 r.
13 | Tutlewska Marzena 14.09.2018 r. 28.11.2018 r.
14 | Bugowski Piotr 14.09.2018 r. 28.11.2018 r.
15 | Wasiewicz Magdalena 14.09.2018 1. 28.11.2018 r.
RADNI wybrani na kadencje lat 2018 - 2023
Pierwsze oS§wiadczenia majgtkowe radnych
1 Trussner Kazimierz 17.12.2018 . 21.02.2019 .
2 | Sipa Mirosiaw 17.12.2018 1. 21.02.2019 1.
3 Kaminski Grzegorz 19.12.2018 1. 21.02.2019 1.
4 14.12.2018 . 21.02.2019 . /

Mazurowski Marek
EON

R
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5 Skopiak Zbigniew 01.12.2018 r. 21.02.2019 .
6 Brakoniecki Mirostaw 13.12.2018 r. 21.02.2019 1.
7 Makara Piotr 10.12.2018 r. 21.02.2019 r.
8 Szymanski Andrzej 20.12.2018 r. 21.02.2019 1.
9 | Srutkowski Mirostaw 11.12.2018 . | 21.02.2019r.
10 | Jastrzebski Bronistaw 12.12.2018 . 21.02.2019t.
11 | Pieczunka Bronistawa 11.12.2018 r. 21.02.2019r.
12 | Szkurlat Justyna 17.12.2018 r. 21.02.2019 r.
13 | Grzybowska Zofia 17.12.2018 r. 21.02:2019 1.
14 | Bugowski Piotr 12.12.2018 . 21.02.2019 r.
15 | Wasiewicz Magdalena 21.02.2019 1.
PRACOWNICY URZEDU GMINY:
Oswiadczenia majatkowe za 2017 rok

1 | Kazmierski Wiestaw 26.04.2018 1. 27.06.2018 r.

. | Kaszynski Pawel 13.04.2018 r. 14.06.2018 r.
3 | Skrzypek Mirostawa 27.04.2018 1. 14.06.2018 r.

Oswiadczenia majatkowe na koniec kadencji 2014-2018
1. | Kazmierski Wiestaw | 17.09.2018r. | 19.10.2018r.
Oswiadczenie na poczatek kadencji 2018-2023

1. | Kazmierski Wiestaw | 18.12.2018r. | 24.01.2019r.

Wojt, Sekretarz, Skarbnik, pracownicy upowaznieni do wydawania decyzji administracyjnych
oraz wszyscy radni - zobowigzani do zloZenia o$wiadczen majatkowych w 2018 roku (za 2017
rok) oraz w zwigzku z uptywem kadenc;ji i objgciem mandatu ra‘rcirtlego ztozyli je w ustawowym
terminie.

1.4  System kontroli zarzadczej

1.4.1 Wykonywanie kontroli wewng¢trznej przez Rade (Komisj¢ Rewizyjng)

Zasady i tryb dziatania komisji rewizyjnej okreslone zostaty w regulaminie Komisji Rewizyjne;j
stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do Statutu Gminy Start Targ.

Zgodnie z § 3 zatgcznika nr 2 do Statutu Gminy Stary Targ komisja rewizyjna dokonuje kontroli
z punktu widzenia intereséw Gminy, uwzgledniajac kryteria legalnosci, zgodnosci z przepisami
prawa, celowosci, gospodarnosci, sprawnosci organizacyjnej.

Komisja przeprowadza kontrole w zakresie ustalonym w jej planie pracy, zatwierdzonym przez
Rade. Rada moze podja¢ decyzj¢ w sprawie przeprowadzenia kontroli kompleksowej nie
objetej planem.

Rada Gminy podjeta uchwale nr XXXIVI/263/2018 z dnia 26 stycznia 2018 r. w sprawie
zatwierdzenia planu pracy Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Stary Targ na 2018 r.

Z przeprowadzonych w 2018 r. planowanych kontroli sporzadzone byly — w jednym

egzemplarzu - protokoty kontroli podpisane przez cztonkow zespotu kontrolujacego i osob

gionalna lzba
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- kontrole realizacji sprzedazy mienia gminnego za pdfrocze 2018 r. udokumentowano
protokotem Nr 13 z dnia 2018 wrzesnia 2018 roku;

- kontrole zaméwien publicznych za I potrocze 2018 r. oraz realizacji funduszy soteckich za I
pétrocze 2018 r., udokumentowano protokotem Nr 12 z dnia 13 wrzesnia 2018 roku;

— kontrolg kosztéow zimowego utrzymania drog w Gminie Stary Targ za zimg 2017/2018,
udokumentowano protokotem Nr 10 z dnia 21 czerwca 2018 roku.

Poza planem, kontroli nie dokonywano.

1.4.2 Kontrola srodkéw finansowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrédel

Na podstawie art. 15a w zwigzku z art.2 pkt. 8 ustawy z dnia 1 marca 2018r.
o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2019 r. poz.
1115), opracowano i wprowadzono w zycie Zarzadzenie Nr 3/2018 z dnia 20 grudnia 2018 r.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji postgpowania w zakresie przeciwdzialania praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Z dniem wej$cia powyzszego Zarzadzenia, utracito moc obowigzujacg Zarzadzenie w tej samej
sprawie Nr 79a/2004 z dnia 26 listopada 2004 roku w sprawie zatwierdzenia Instrukcji
przeciwdzialania wprowadzeniu do obrotu finansowego wartosci majgtkowych pochodzacych
z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet oraz o przeciwdzialaniu finansowaniu terroryzmu
obowiazujacej w Urzgdzie Gminy w Starym Targu.

Wyznaczono powyzszymi Zarzadzeniami Urzgdzie koordynatora do spraw wspolpracy z
Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej (w osobie Sekretarza Gminy).

Ze ztozonego przez koordynatora o$wiadczenia wynika, ze w jednostce nie bylo przypadkow
powiadomienia GIIF. Zarzadzenie powyzsze nie zostalo dostosowane do aktualnego stanu
prawnego.

Powyzsze wyjasnienie, ujeto w Poz. Nr 2 zestawienia akt roboczych, stanowigcych Zat. Nr 1
do protokotu kontroli.

1.4.3 Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej w Urzg¢dzie i pozostalych
jednostkach

W badanym okresie, Wojt Gminy wydat Zarzadzenie Nr 23/2011 z dnia 9 lutego 2011 roku
w sprawie okreslenia sposobu prowadzenia kontroli zarzadczej w Urzgdzie Gminy Stary Targ
i jednostkach organizacyjnych Gminy oraz zasad jej koordynacji.

Woéjt Gminy Zarzadzeniem Nr 23a/2011 z 19.07.2011r. wprowadzil, procedury orgamza i

szarzquama ryzykiem.

Regionalna lzba Obrachunkowa w Gdansku protokoi z kontroli kompleksowe; Urze Gmmy tary Targ
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Kontrolujgcym nie udokumentowano zapoznania pracownikéw Urzedu Gminy z powyzszym
Zarzadzeniem, ani tez informacji o skierowaniu tego Zarzadzenia do wszystkich jednostek
organizacyjnych.

1.4.4 Audyt wewngtrzny

W Urzgdzie Gminy Stary Targ, nie wystapit obowigzek prowadzenia audytu wewnetrznego.
1.5. Kontrole zewne¢trzne

W okresie od 19 lutego 2016 r. (tj. od dnia zakonczenia poprzedniej kontroli RIO) do
30 wrzesnia 2019 r. przeprowadzone zostaty w zakresie gospodarki finansowej nastepujace
kontrole:

- Pomorski Urzad Wojewo6dzki —w dniach od 03.08.2017 r. - 10.08.2017 r. w zakresie
realizacji dochodow zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz
prawidlowos¢ wykorzystania i rozliczenia dotacji otrzymanych z budzetu panstwa w 2016 r.

- Zaktad Ubezpieczen Spotecznych w Gdansku - w dniach 09.08.2017 r. - 11.08.2017 .,
14.08.2017 . ,16.08.2017 r. w zakresie kontroli platnika sktadek — Urzad Gminy w Starym
Targu.

- Centralne Biuro Antykorupcyjne w Gdansku w dniach 06.12.2017 r. - 30.05.2018 1. (na
podstawie protokotu kontroli DR/76/17). Kontrola okrés’;lonych przepisami prawa
podejmowania i realizacji decyzji w przedmiocie rozporzadzenia mieniem i udzielania
wybranych zaméwien publicznych przez Urzad Gminy w Starym Targu w latach 2013-2017.

- Urzad Marszatkowski w Gdanisku — w dniu 17.05.2018 r.. w zakresie realizacji projektu
UMII-6930-UMII30442/13 pod nazwg Zagospodarowanie terenu dziatki nr 253/9, obreb Stary
Targ

- Najwyzsza Izba Kontroli Delegatura w Gdansku — w dniach od: 09.11.2018 r. do
10.12.2018 r. w zakresie realizacja programu "Rodzina 500 plus".

Ostatnia kontrola kompleksowa w zakresie gospodarki finansowej i zaméwief publicznych
przeprowadzona zostala przez Regionalng Izb¢ Obrachunkows w Gdansku w okresie od
23 listopada 2015 r. do 19 lutego 2016 r. W jej wyniku wydane zostato przez Izbe w dniu 19
kwietnia 2016 r. wystgpienie pokontrolne znak: WK.0804/118/34/K/2015, w ktérym
sformutowano 12 wnioskow.

Pisemng informacje (bez numeru) o realizacji wnioskoéw pokontrolnych Zastepca Wéjta Gminy

Pan Pawet Kaszynski przestat do Regionalnej [zby Obrachunkowej w Gdansku w dniu 10 [j

T % e B RO

Regionalna Izba Obrachunkowa w
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Ustalono, ze protokét z poprzedniej kontroli kompleksowe; przeprowadzonej przez Regionalng
Izbe Obrachunkowg w Gdansku, zostal zamieszczony na stronach internetowych BIP Urzedu
Gminy Stary Targ w dniu 24 lutego 2016r.

Natomiast wystapienie pokontrolne z dnia 19 kwietnia 2016 r, zamieszczono na stronach
internetowych BIP Urzgdu Gminy w dniu 9.10.2019 roku.

I1. Ksiegowos¢ i sprawozdawczos§¢

2.1. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki

Kontrolg powyzszego zagadnienia przeprowadzono za rok 2018.

2.1.1. Obstuga bankowa

Kompleksowa obstuge bankows budzetu wykonuje w badanym okresie Bank Spotdzielczy

w Sztumie.

Wyboru banku dokonano w trybie art.4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zaméwien publicznych na obstuge bankowg budzetu Gminy Stary Targ i jej jednostek
organizacyjnych oraz instytucji kultury (Gminnego Osrodka Kultury w Starym Targu i
Gminnej Biblioteki Publicznej w Starym Targu).

Ustalenia warto$ci szacunkowej powyzszego zaméwienia dokonano na podstawie zebranych
informacji o ponoszonych dotychczasowych kosztach obshlgi bankowej ze wszystkich
jednostek organizacyjnych gminy (wartos¢ zaméwienia do 30 000 euro).

W dniu 5 wrzesnia 2014r. zawarto z Bankiem Sp(’){dziel‘czym w Sztumie, przy kontrasygnacie
Skarbnika , umowe o prowadzenie rachunkéw bankowych na okres od 5 wrzesnia 2014r. do
5 wrzesnia 20109r.

Nie zawierano umoéw o karte platnicza.

2.1.2. Gospodarka kasowa

W Urzedzie nie dokonuje si¢ obrotu gotowkowego za posrednictwem kasy. Wojt Gminy Stary
Targ wydat Zarzadzenie Nr 49/12 z dnia 6 grudnia 2012r. w sprawie likwidacji kasy Urzgdu z
dniem 31.12.2012r. Z dniem likwidacji kasy w Urzedzie Gminy Stary Targ nie dokonuje si¢
obrotu gotdwkowego za posrednictwem kasy. Wplaty gotowkowe przyjmuje bank obstugujacy
gmineg.

2.1.3 Gospodarka drukami $cistego zarachowania

Zasady gospodarowania drukami $cistego zarachowania okreslone zostaty w Zatgczniku Nr 7

do Zarzadzenia Nr 7/2017 Wéjta Gminy Stary Targ z 28 grudnia 2018r. w sprawie

2 4 4
/%
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nkowa w Gdarsku — protokét z kontroli kompleksowej Urzedu Gminy Stary Targ

wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.
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] | Instrukcja okresla: \\,—

‘ rodzaje dokumentow, ktore zalicza sig do drukow scistego zarachowania, 4
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- zasady ich oznakowania i ewidencjonowania.
W Urzedzie, zgodnie z przyjetymi uregulowaniami wewnetrznymi do drukéw Scistego
zarachowania zalicza sig:
- karty drogowe,
- kwitariusze przychodowe K-103,
- arkusze spisu z natury.
Osoba odpowiedzialng za gospodarke, ewidencje i zabezpieczenie kwitariuszy przychodowych
K-103 i arkuszy spisu z natury drukow jako drukow scistego zarachowania jest p. Mariola
Jakubowska — inspektor d.s. ksiggowosci budzetowej, zgodnie z zakresem czynnosci z dnia
29 grudnia 2016r.
W posiadaniu Urzgdu znajdujg si¢ 2 samochody stuzbowe:

- Opel VIVARO Nr rej. GSZ F 003,

- Ford TRANZIT Nr rej. GSZ 06 CP.
Woéjt Gminy powierzyl w zakresie czynnosci z dnia 16 pazdziernika 2015r. p. Jerzemu
Rybakowi zatrudnionemu w tutejszym Urzedzie na stanowisku inspektora d.s. gospodarczych
i remontowych, rozliczenie zakupionego paliwa na sprzgt i do samochodow stuzbowych, ktory
prowadzi ewidencj¢ kart drogowych, zaliczonych do drukéw éc‘is’&ego zarachowania.
Ewidencja drukéw $cistego zarachowania prowadzona jest w 3 ksiggach inwentarzowych
o symbolu Pu-K 210, oddzielnie dla kazdego rodzaju druku.
Podstawe zapisow w ksigdze stanowity:
- dla przychodu — rachunek zakupu,
- dla rozchodu — pokwitowanie osoby upowaznionej do odbioru drukow.
Ewidencja zawierala date, liczbe oraz numery przyjetych i wydanych formularzy drukéw. Do
sposobu prowadzenia drukéw $cistego zarachowania uwag nie wniesiono.

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia

Kontrole w zakresie rozrachunkéw i roszczen przeprowadzono, obejmujac rok 2018.

Jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont dla budzetu Gminy
Stary Targ oraz jednostki budzetowej Urzedu Gminy Stary Targ, obejmujacy wykaz kont ksiggi
gltownej i wykaz kont analitycznych oraz opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji

zdarzen, a takze prowadzenia kont ksigg pomocniczych i kont analitycznych oraz powigzania

z kontami ksiggi gtownej.

41 AT 40 TSN N TS
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Zarzadzeniem Nr 7/2017 Wéjta Gminy Stary Targ z dnia 28 grudnia 2017r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci (Zatacznik Nr 3) ustalony zostatl plan kont dla
budzetu Gminy Stary Targ 1 Urzgdu Gminy w Starym Targu.

Dla budzetu Gminy Stary Targ w Zespole 2 ,,Rozrachunki i roszczenia “funkcjonowaly
nastepujace konta rozrachunkowe: 222, 223, 224, 225, 240, 250, 260.

Natomiast w Urzgdzie Gminy W Starym Targu, jako wyodrebnionej jednostce budzetowe;j
funkcjonowaty konta: 201, 220, 221, 222, 223, 224, 225, 226, 229, 231, 234, 240, 245, 290.
Zatozone w ksiggach rachunkowych konta syntetyczne zgodne byty z ustalonym planem kont.
Ewidencja rozrachunkéw prowadzona byta na wlasciwych kontach Zespotu 2 ,,Rozrachunki
1 roszczenia”.

Ewidencja analityczna do wszystkich czynnych kont rozrachunkowych prowadzona byta
w sposOb umozliwiajacy ustalenie przebiegu rozliczen oraz ustalenie naleznosci i zobowigzan
z poszczegdlnymi kontrahentami.

W ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy prowadzonych w programie Systemy finansowo-
ksiggowe GRAVIS dla FIN - jednostka, na dzien 31 grudnia 2018r. konta zespotu 2 —
Rozrachunki i roszczenia wykazywaty nastgpujace salda:

Ml

Konto Nazwa konta Wn Ma

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 0 749. 780,34
221 Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych 1.792.717,90 16.337,53
222 Rozliczenie dochodow budzetowych 0 0
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych 0 0
225 Rozrachunki z budzetami 0 11.298,00
226 Dhugoterminowe naleznos$ci budzetowe 38.359,55 0
229 Pozostate rozrachunki publiczno-prawne 0 64.983,66
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 0 103.001,56
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami ZFSS 18.310,00 0
240 Pozostate rozrachunki 275.298,12 332.250,88

RAZEM| [ 212468557 1277.651,97 |
Odpisy aktualizujace naleznosci ] 431.637,00

Wykazany na koniec roku w ewidencji syntetycznej stan naleznosci i zobowigzan byt zgodny
z ewidencjg analityczng i zostat prawidlowo wykazany w bilansie jednostki.

W toku kontroli sprawdzeniu poddano prawidlowos¢ zapisow w ewidencjach kont
rozrachunkowych oraz realno$¢ wykazanych na nich sald.

Szczegélowa kontrolg objeto rozliczenia sald w zakresie dziatalnosci budzetowej -

wystepujacych na dzien 31 grudnia 2018r. na kontach: 225, 229, 231, 234.

Konto 225 ,, Rozrachunki z budzetami” ‘
A ~Z.
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Zobowiazania konta 225 w kwocie 11.298,00 z} stanowily naliczony podatek dochodowy od
wynagrodzen za miesigc grudzien 2018r. (10.019,00 z}) 1 naliczony podatek od uméw zlecen
z grudnia 2018r. (1.279,00z}).

Odprowadzenia podatku dokonano w obowigzujgcym terminie.

Konto 229 ,, Pozostale rozrachunki publiczno — prawne”

Saldo zobowigzan w kwocie 64.983,66 zt stanowity naliczone skiadki na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy od wynagrodzen za miesiac grudzien, dodatkowego
wynagrodzenia rocznego przyshugujacego pracownikom za 2018r. i uméw zlecen (758,76z1).
Sktadki odprowadzone zostaly w obowigzujgcym terminie.

Konto 231 ,, Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Zobowigzania w kwocie 103.001,56 zt wynikaty z naliczonego dodatkowego wynagrodzenia
rocznego przystugujgcego pracownikom za 2018r.,wyptaconego 8 lutego 2019r. (55.231,47 z})
1 8 marca (47.770,09 zt).

Konto 234 ,, Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Naleznosci konta 234 (18.310,00 zl) stanowily rozrachunki z pracownikami z tytulu
zaciagnigtych pozyczek z Zakladowego Funduszu Swiadczen Sogjalnych.
2.1.5 Terminowo$¢ regulowania zobowigzan

2.1.5.1 Terminowos¢ regulowania zobowigzan z tytutu dostaw, robét i ustug
Wykazany stan zobowigzan na koncie 201 na koniec 2018r. w wysokosci 749.780,34 zt z tytutu

dostaw i ustug zgodny byt z ewidencja szczegbtows. Stan ten wynikal z dokumentow
obcigzeniowych, ktore wpltynety odpowiednio w roku 2018, badz w styczniu 2019r, a dotyczyly
kosztow poprzedniego okresu rozliczeniowego.
Zobowigzania uregulowane zostaly w terminach przedstawionych ponize;j:
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wniosek 0
¢ Termin przesunigci | Przedluzo | Faktyczna Data
L.p. Kontrahent Faktura Z dnia Kwota platnosci ¢ fermian ny termin zaplaty
platno$ci
1 MARGRAF Spotka 11777/MG/2018 | 11.12.2018 104,87 25.12.2018 brak - 04.02.2019
Jawna Anna i Grzegorz 12296/MG/2018 | 27.12.2018 458,11 10.01.2019 brak 04.02.2019
Kwiecien Malbork 562,98
2 Przedsigbiorstwo 101/2018 28.12.2018 2.460,00 27.01.2019 brak - 17.05.2019
Projektowo Ustugowe
MARKUB Dzierzgon
3 Reklama Poligrafia 659/18 20.12.2018 2.103,30 03.01.2019 brak - 03.01.2019
BRAPOL
Malbork
4 Sklep Spozywczo - FVKL/18/171 30.10.2018 78,34 29.11.2018 brak - 02.01.2019
Przemystowy FVKL/18/185 | 21.11.2018 43,85 21.12.2018 brak - 02.01.2019
Stary Targ FVKL/18/203 | 05.12.2018 400,20 04.01.2019 brak - 02.01.2019
FVKL/18/201 05.12.2018 751,38 04.01.2019 brak - 16.04.2019
FVKL/18/164 | 24.10.2018 63,17 23.11.2018 brak - 02.01.2019
FVKL/18/175 | 08.11.2018 70,95 08.12.2018 brak - 02.01.2019
FVKL/18/178 13.11.2018 62,52 13.12.2018 brak - 02.01.2019
FVKL/18/182 16.11.2018 54,52 16.12.2018 brak - 02.01.2019
FVKL/18/192 | 28.11.2018 63,17 28.12.2018 brak - 02.01.2019
FVKL/18/208 14.12.2018 65,91 13.01.2019 brak - 16.04.2019
FVKL/18/213 | 20.12.2018 62,68 19.01.2019 brak - 16.04.2019
1.716,69
5 GRENE Sp. z.0.0. FS03057/18/100 | 17.12.2018 1.230,00 07.01.2019 brak - 04.02.2019
Stare Miasto 0400
6 Przedsigbiorstwo 926/42/18 19.12.2018 4.061,09 02.01.2019 brak - 08.03.2019
Handlowo Ushugowe
INWEST HURT s.c.
7 Polska Press sp. z.0.0. FVS2018/00071 | 21.12.2018 602,70 04.01.2019 brak - 16.01.2019
Warszawa 24/BGD
8 Zaktad Gospodarki DK/003750/18 23.08.2018 3.990,54 13.09.2018 brak - 03.01.2019
Komunalne;j i DKK/000081/18 | 30.08.2018 718,65 20.09.2018 brak - 03.01.2019
Mieszkaniowej DKK/000082/18 | 30.08.2018 718,65 20.09.2018 brak - 03.01.2019
w Malborku DKT/001258/18 | 31.08.2018 273,11 30.09.2018 brak - 03.01.2019
DKT/004054/18 | 31.08.2018 1.885,92 30.09.2018 brak - 03.01.2019
DK/004278/18 21.09.2018 4.709,19 12.10.2018 brak - 03.01.2019
DK/004581/18 28.09.2018 1.230,00 28.10.2018 brak - 03.01,2019
DK/004582/18 28.09.2018 546,60 28.10.2018 brak - 03.01.2019
DK/004802/18 23.10.2018 4.709,19 13.11.2018 brak - 15.02.2019
DKT/001537/18 | 24.10.2018 8.361,51 14.11.2018 brak - 15.02.2019
DKT/001630/18 | 31.10.2018 1.740,49 21.11.2018 brak - 03.01.2019
DK/005098/18 31.10.2018 655,92 30.11.2018 brak - 03.01.2019
T e y DK/005099/18 31.10.2018 1.230,00 30.11.2018 brak - M 03.01.2019 A
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EDISON Hurt Detal
82-400 Sztum
25 Instytut Szkolen i 3790/12/2018 12.12.2018 400,00 19.12.2018 brak 03.01.2019
Analiz Gospodarczych 3770/12/2018 07.12.2018 400,00 14.12.2018 brak 03.01,2019
S.A. Warszawa 800,00
26 Wolters Kluwer 1518227092 07.12.2018 179,10 21,12.2018 brak 03.01.2019
Polska Sp. z.0.0.
27 Kancelaria Notarialna 27/2018 17.12.2018 49,20 17.01.2019 brak 07.01.2019
26/2018 17.12.2018 211,56 17.01.2019 brak 07.01.2019
Notariusz Malbork 260,76
28 Agroma Olsztyn Grupa (SFS- 29.11.2018 290,31 20.12.2018 brak 07.01.2019
Sznajder Sp. z.0.0. 18/035F/2747
29 BHP &Elektro 119/12/2018 14.12.2018 156,06 21.12.2018 brak 07.01.2019
Doradztwo Szkolenia -,
82-400 Sztum <.
30 Centrum Szkolen i FS/4082/12/2018 | 13.12.2018 290,00 20.12.2018 brak 03.01.2019
Projektow MENTIS
Wroclaw
31 Agencja Ochrony BIG 2136/2018 27.12.2018 49,20 10.01.2019 brak 07.01.2019
Czernin
32 PKN ORLEN Plock 0463937511 18.12.2018 1.449,68 05.01.2019 brak 07.01.2019
33 Firma Usi-Handlowa FV/182/2018 18.09.2018 1.300,00 18.10.2018 brak 10.01.2019
BASS
.. Elblag
34 SSK Elblag FS/66/12/2018 | 28.12.2018 2.214,00 04.01.2019 brak 11.01.2019
FS/58/12/2018 | 25.12.2018 2.214.00 25.12.2019 brak 11.02.2019
4.428,00
35 Thimacz Przysiggly 51/2018 27.12.2018 230,00 26.01.2019 brak 16.01.2019
Jezyka Niemieckiego
Sztum
36 | P.P.H. Cukiernia 368/2018 14.12.2018 491,73 21.12.2018 brak 04.02.2019
Ciacho s.c. Sztum
37 Sklep Spozywczo FV/54/2018 20.12.2018 490,04 03.01.2019 brak 04.02.2019
Przemystowy ANZAR
Waplewo Wielkie
38 Gosp. Rolno- Rybackie 25 20.11.2018 220,00 04.12.2018 brak 18.02.2019
Ziota Rybka
Sierakowice
39 Remus Elektro 05/10/2018 25.10.2018 1.542,48 08.11.2018 brak 22.02.2019
Malbork
40 | Biuro Handlowo 2/10/2018 02.10.2018 703,00 01.11.2018 brak 18.03.2019
Ustugowe PRINT \K.

b. Sztum
AR e
|
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41 Powiat Sztumski FVS000089/SOS | 28.06.2018 2.399,40 12.07.2018 11.07.2018 | 20.02.2019 18.02.2019
Specjalny Osrodek WU/06/18
Szkolno Wychowawczy FVS
Usnice 15 600106/SOSWU | 04.10.2018 3.670,40 18.10.2018 12.10.2018 | 20.02.2019 18.02.2019
10/18
FVS000114/SOS | 31.10.2018 4.220,96 14.11.2018 12.11.2018 | 10.05.2019 09.05.2019
wWuU/10/18
FVS000130/SOS | 30.11.2018 3.670,40 14.12.2018 12.12.2018 | 10.05.2019 09.05.2019
WU/11/18
FVS000142/SOS | 21.12.2018 2.752,80 04.01.2019 brak - 12.07.2019
WU/12/2018 16.713,96
42 Pracownia projektowa FV-5/9/2018 27.09.2018 369,00 7.10.2018 brak - 18.02.2019
Malbork FV-6/9/2018 28.09.2018 369,00 8.10.2018 brak - 18.02.2019
FV-7/9/2018 30.09.2018 1.233,00 10.10.2018 brak - 18.02.2019
FV-8/9/2018 30.09.2018 369,00 10.10.2018 brak - 18.02.2019
FV-7/11/2018 27.11.2018 522,75 07.12.2018 brak - 26.02.2019
FV-8/11/2018 27.11.2018 522,75 07.12.2018 brak - 26.02.2019
FV-9/11/2018 27.11.2018 522,75 07.12.2018 brak - 26.02.2019
FV-10/11/2018 | 27.11.2018 246,00 07.12.2018 brak - 26.02.2019
FV-21/12/2018 | 20.12.2018 584,25 30.12.2018 brak - 26.02.2019
4.738,50
43 Zarzadzanie i 600/09/2018 04.09.2018 5.630,46 18.09.2018 12.09.2018 | 28.02.2019 22.02.2019
Administrowanie 679/09/2018 28.09.2018 5.719,74 12.10.2018 11.10.2018 | 28.02.2019 22.02.2019
Nieruchomos$ciami 758/11/2018 15.11.2018 5.675,17 29.11.2018 26.11.2018 | 26.03.2019 21.03.2019
842/11/2018 29.11.2018 5.675,17 13.12.2018 11.12.2018 | 26.03.2019 21.03.2019
Sztum 923/12/2018 31.12.2018 5.520,77 14.01.2019 brak - 16.05.2019
924/12/2018 31.12.2018 546,00 14.01.2019 brak - 16.05.2019
922/12/2018 31.12.2018 5.365.55 14.01.2019 brak - 16.05.2019
34.132,86
44 | Geotras P.H.U. 5/11/2018 15.11.2018 1.998,75 15.12.2018 ~ brak - 03.01.2019
Malbork 6/11/2018 15.11.2018 3.622,35 15.12.2018 brak - 03.01.2019
12/10/2018 23.10.2018 1.758,90 22.11.2018 brak - 15.02.2019
11/10/2018 23.10.2018 4.028,25 22.11.2018 brak - 15.02.2019
6/12/2018 17.12.2018 1.186,95 16.01.2019 brak - 15.03.2019
7/12/2018 17.12.2018 . 916,35 16.01.2019 15.03.2019
13.511,55
45 Firma Handlowa 5909/2018/TCZ | 19.11.2018 19,90 03.12.2018 brak - 31.01.2019
Grobelno 6311/2018/TCZ | 06.12.2018 1.627,99 20.12.2018 brak - 31.01.2019
82-200 Malbork 6432/2018/TCZ | 19.12.2018 1.165,01 02.01.2019 brak - 31.01.2019
6428/2018/TCZ | 19.12.2018 2.449,73 02.01.2019 brak - 01.02.2019
5.262,63
46 | Kancelaria Radcow 47/08/2018 31.08.2018 5.541,40 14.09.2018 11.09.2018 | 10.01.2019 02.01.2019
Prawnych Kozikowski 54/09/2018 28.09.2018 5.547,79 12.10.2018 11.10.2018 | 20.02.2019 15.02.2019
Kaszewski i Wspolnicy 57/10/2018 31.10.2018 6.175,58 14.11.2018 12.11.2018 | 25.02.2019 22.02.2019
s.p.k Gdarisk 30/11/2018 22.11.2018 51,75 06.12.2018 22.02.2019
9 A~ . 55/11/2018 30.11.2018 5.535,00 14.12.2018 12.12.2018 | 09.03.2019 07.03.2019
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57/12/2018 31.12.2018 5.535.00 14.01.2019 brak - 18.03.2019
28.386,52
47 Zaklad Innowacyjny CS/496/2018 30.11.2018 3.973,47 14.12.2018 brak - 02.01.2019
PROMAT CS/505/2018 30.11.2018 331,73 14.12.2018 brak - 02.01.2019
Chwaszczyno CS/481/2018 30.11.2018 811,21 14.12.2018 brak - 02.01.2019
P/424/2018 22.11.2018 4.292.70 27.11.2018 brak - 02.01.2019
9.409,11
48 Firma Handlowo- 51/2018 09.10.2018 7.801,24 23.10.2018 22.10.2018 11.01.2019 10.01.2019
Ustugowa AD-BUD 49/2018 09.10.2018 3.250,34 23.10.2018 22.10.2018 01.02.2019 31.01.2019
: 55/2018 03.12.2018 10.500,79 17.12.2018 12.12.2018 15.02.2019 08.02.2019
Segnowy 21.552,37 (6.000,00)
15.02.2019
(4.500,79)
49 INTRA 159/ZW/2018 05.12.2018 1.045,50 19.12.2018 brak - 18.02.2019
Elblag
50 ENERGA OBROT S.A | 5477052000/FES | 27.12.2018 562,77 09.01.2019 brak - 16.01.2019
Gdansk /00001
51 Zaklad Kominiarski 41/10/2018 30.10.2018 162,00 29.11.2018 brak - 26.02.2019
Mikolajki Pomorskie 39/12/2018 27.12.2018 1.499.04 10.01.2019 brak - 26.02.2019
1.661,04
52 PW PRONAT 0377/18 09.11.2018 1.476,00 23.11.2018 brak - 13.02.2019
Stara Wies -Stasin|
53 Przedsigbiorstwo Uslug 13/09/2018 04.09.2018 6.150,00 04.10.2018 brak - 02.01.2019
Komunalnych 4/10/2018 02.10.2018 41.150,00 01.11.2018 brak - 11.01.2019
COMPLEX Nowy Staw (10.000,00)
04.02.2019
(14.000,00)
07.02.2019
. (17.150,00)
12/11/2018 05.11.2018 41.150,00 05.12.2018 04.12.2018 | 09.02.2019 08.02.2019
1/12/2018 03.12.2018 41.150,00 02.01.2019 08.02.2019
129.600,00
54 ENERGA Oswietlenie 0555/U0/2018 21.05.2018 16.849,77 04.06.2018 brak - 15.02.2019
Sp.z.0.0 Sopot 0793/U0/2018 01.08.2018 17.220,00 15.08.2018 brak - 22.02.2019
0895/U0/2018 13.08.2018 17.220,00 27.08.2018 brak - 01.03.2019
01011/U0/2018 18.09.2018 17.220,00 02.10.2018 brak - 18.03.2019
1125/U0/2018 16.10.2018 17.220,00 30.10.2018 brak - 19.03.2019
1249/U0/2018 19.11.2018 17.220,00 03.12.2018 brak - 16.04.2019
102.949,77
55 Biuro Projektowo 272/8113/2018 19.12.2018 12.000,00 03.01.2019 brak - 15.04.2019 ~ ~
Inwestycyjne HYDRO @ 7
TERM Malbork
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56 | Gminna Spotka Wodna 73/GSW/2018 14.08.2018 2.755,20 08.08.2018 06.08.2018 | 21.05.2019 17.05.2019
Dzierzgon 103/GSW/2018 | 28.09.2018 861,00 02.10.2018 02.10.2018 | 21.05.2019 17.05.2019
112/GSW/2018 17.10.2018 22.767,35 31.10.2018 29.10.2018 | 23.08.2019 18.07.2019
26.383,55 (10.000,00)
20.08.2019
(12.767,35)
57 | ORANGE Polska S.A 18120750970251 | 26.12.2018 101,80 09.01.2019 brak - 07.01.2019
Warszawa
58 | Zaklad Melioracji i 02/2018 20.12.2018 6.093,57 19.01.2019 brak - 17.05.2019
Rekultywacji
Szropy
59 | FIT PARK Sp. z.0.0. 112/12/2018 27.12.2018 6.000,00 10.01.2019 brak - 17.05.2019
Spotka Komandytowa
60 | Ekoplan Pracownia 07/12/2018 19.12.2018 1.845,00 02,01.2019 brak - 27.02.2019
Urbanistyczna Olsztyn
61 Ustugi FV1483/2018 03.09.2018 829,78 20.09.2018 19.09.2018 | 02.01.2019 02.01.2019
Ogolnobudowlane FV1480/2018 03.09.2018 381,02 20.09.2018 19.09.2018 | 02.01.2019 02.01.2019
Instalatorstwo Wod- FV1487/2018 03.09.2018 990,09 20.09.2018 19.09.2018 | 02.01.2019 02.01.2019
Kan-Co-Gaz i FV1489/2018 03.09.2018 605,06 20.09.2018 19.09.2018 | 02.01.2019 02.01.2019
Transport . FV1490/2018 03.09.2018 715,07 20.09.2018 19.09.2018 | 02.01.2019 02.01.2019
“Waplewo FV1498/2018 03.09.2018 208,66 20.09.2018 17.09.2018 | 02.01.2019 02.01.2019
Wielkie FV1499/2018 03.09.2018 254,02 20.09.2018 17.09.2018 | 02.01.2019 02.01.2019
FV1497/2018 03.09.2018 27,22 20.09.2018 17.09.2018 |'02.01.2019 02.01.2019
FV1732/2018 02.10.2018 267,62 20.10.2018 19.10.2018 | 15.01.2019 15.01.2019
FV1734/2018 02.10.2018 627,18 20.10.2018 19.10.2018 | 15.01.2019 15.01.2019
FV1738/2018 02.10.2018 743,86 20.10.2018 19.10.2018 | 15.01.2019 15.01.2019
FV1740/2018 02.10.2018 432,99 20.10.2018 19.10.2018 | 15.01.2019 15.01.2019
FV1741/2018 02.10.2018 677,25 16.10.2018 15.10.2018 | 15.01.2019 15.01.2019
FV1748/2018 02.10.2018 340,20 20.10.2018 15.10.2018 | 15.01.2019 15.01.2019
FV1749/2018 02.10.2018 217,73 20.10.2018 15.10.2018 | 15.01.2019 15.01.2019
FV1901/2018 05.11.2018 799,37 20.11.2018 15.11.2018 | 15.01.2019 15.01.2019
FV1912/2018 05.11.2018 13,61 20.11.2018 15.11.2018 | 15.02.2019 15.02.2019
FV1913/2018 05.11.2018 254,02 20.11.2018 15.11.2018 | 15.02.2019 15.02.2019
FV1895/2018 05.11.2018 308,45 20.11.2018 15.11.2018 | 15.02.2019 15.02.2019
FV1905/2018 05.11.2018 599,53 20.11.2018 15.11.2018 | 15.02.2019 15.02.2019
FV1904/2018 05.11.2018 455,20 20.11.2018 15.11.2018 | 15.02.2019 15.02.2019
FV1897/2018 05.11.2018 493,52 20.11.2018 15.11.2018 | 15.02.2019 15.02.2019
FV2132/2018 04.12.2018 666,14 20.12.2018 28.12.2018 | 30.03.2019 15.02.2019
FV2121/2018 04.12.2018 344,74 20.12.2018 17.12.2018 | 15.02.2019 15.02.2019
FV2139/2018 04.12.2018 240,41 20.12.2018 17.12.2018 | 15.02.2019 15.02.2019
FV2140/2018 04.12.2018 176,90 20.12.2018 17.12.2018 | 15.02.2019 15.02.2019
FV2123/2018 04.12.2018 904,78 20.12.2018 17.12.2018 | 15.02.2019 15.02.2019
FV2128/2018 04.12.2018 843,79 20.12.2018 17.12.2018 | 15.02.2019 15.02.2019
N FV2131/2018 04.12.2018 566,23 20.12.2018 17.12.2018 | 15.02.2019 15.02.2019
| l/Ar <O~ 7/2018 12.11.2018 13.260,39 12.12.2018 10.12.2018 | 15.01.2019 15.01.2019
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w\m\wo_ 8 31.08.2018 12.859,39 30.09.2018 28.09.2018 | 01.02.2019 15.01.2019
9/S/2018 28.09.2018 16.125,30 28.10.2018 27.09.2108 | 20.02.2019 20.02.2019
1 _\%\No_m 30.11.2018 15.424,20 30.12.2018 28.12.2018 | 20.03.2019 15.03.2019
10/S/2018 31.10.2018 15.541,05 30.11.2018 28.11.2018 | 20.02.2019 15.03.2019
87.194,77 (6.000,00)
28.02.3019
(5.000,00)
15.03.2019
(4.541,05)
62 Uslugi dekarsko FV 22 27.11.2018 6.000,00 04.12.2018 03.12.2018 | 20.02.2019 28.01.2019
blacharskie (3.000,00)
82-440 Dzierzgon ul. 15.02.2019
Kwiatowa 13 (3.000,00)
63 Serwisbud 342/2018 01.12.2018 110,00 15.12.2018 12.12.2018 | 31.01.2019 25.01.2019
) 335/2018 01.12.2018 220,00 15.12.2018 brak 25.01.2019
Malbork 330,00
64 Fundagja ,,Wro¢” 59/T/2018 31.10.2018 2.500,00 14.11.2018 12.11.2018 | 20.02.2019 18.02.2019
Jantar 82-103 Stegna 68/T/2018 30.11.2018 2.500,00 14.12.2018 12.12.2018 | 20.02.2019 18.02.2019
5.000,00
65 Ustugi Dekarskie, 330/2018 20.11.2018 767,42 04.12.2018 03.12.2018 | 20.02.2019 18.02.2019
Budowlane i
Podnosnikowe 3
Malbork
66 Partnerstal ~ ) FV/221/2018 17.12.2018 4.600,00 31.12.2018 21.12.2018 | 01.02.2019 31.01.2019
’ ul. Dworcowa
65, 77-320 Przechlewo
67 Przedsigbiorstwo 16/09/2018 28.09.2018 5.000,00 28.10.2018 26.10.2018 | 29.03.2019 15.02.2019
Budowlano montazowe 3.000,00 27.02.2019
BUDMONT Sp z.0.0. 5.000,00 14.03.2019
w Gdansku 2.990,00 27.03.2019
50-391 Gdansk 15.990,00
15.04.2019 ,
35/10/2018 15.10.2018 5.000,00 14.11.2018 12.11.2018 | 20.05.2019 26.04.2019
3.990,00 16.05.2019
7.000.00
15.990,00
113/11/2018 20.11.2018 3.000,00 20.12.2018 12.12.2018 | 20.07.2019 10.06.2019
4.000,00 14.06.2019
5.000,00 01.07.2019
3.990,00 15.07.2019
15.990,00
47 970,00
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68 Prace Ziemne 32/2018 02.11.2018 16.108,95 02.12.2018 28.11.2018 | 02.01.2019 02.01.2019
KASZUB Os. Przylesne 33/2018 02.11.2018 15.000.05 02.12.2018 28.11.2018 | 22.01.2019 15.01.2019
42 31.109,00
82-400 Czernin

69 Fundacja 06/2018 27.12.2018 1.400,00 03.01.2019 Brak - 07.01.2019
Pies Szuka Domu 07/2018 03.01.2019 1.400,00 06.01.2019 brak - 16.01.2019

2.800,00

70 Geodezja S.c. 2018/19 07.12.2018 2.460,00 28.12.2018 28.12.2018 | 30.03.2019 02.01.2019

82-400 Sztum

Ul. Mickiewicza 39
71 Przedsigbiorstwo i
Produkcyjno Handlowo FV/00576/2018 29.11.2018 3.985,20 13.12.2018 brak - 31.07.2019

Uslugowe EKO-
Powisle Sztum
12 Sklep spozywczo FVKIL/18/190 27.11.2018 700,63 27.12.2018 11.12.2018 | 10.01.2019 02.01.2019
Przemystowy
Stary Targ
Razem 749.780.34 4

]
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Ewidencja analityczna prowadzona byta w sposob umozliwiajacy ustalenie rozliczen oraz zobowigzan
wedhlug poszczegoélnych kontrahentow.

Wszystkie koszty ujeto w ksiggach rachunkowych okresu, ktorego dotycza.

Wykazany stan zobowigzafh na 31 grudnia 2018r. w lacznej kwocie 749.780,34 zi, stanowit
zobowigzania wobec 72 kontrahentoéw. Sposréod 72  kontrahentéw  wyszczegoélnionych
w powyzszej tabeli, w_terminie rozliczono zobowigzania na kwote taczng 27.827,57 zi
w stosunku do 10 kontrahentow, ujetych pod poz. 3, 4 (faktura FVKL/18/203 z dnia 05.12.2018r. na
kwote 400,20 zt), 21, 23 (dotyczy faktury 10160/2/2018 z dnia 20.12.2018r. na kwot¢ 14.286,57 z} 1
faktury 11816/1/2018 z 20.12.2018r. na kwotg 6.716,93 zl), 24, 27, 31, 32, 351 57.

W licznych przypadkach, co wynika z powyzszej tabeli, Wojt Gminy Stary Targ zwracat si¢ pisemnie
do  kontrahentéw z  prosbg o  przedluzenie terminu  platnosci  wynikajacych
z poszczegolnych faktur.

Wyjasnienie w tej sprawie ztozyta Skarbnik Gminy p. Mirostawa Skrzypek, z ktorego wynika cyt.:

W sprawozdaniu zbiorczym RB 28S za 2018r. wystgpily zobowigzania wymagalne w kwocie
415.947,43 z1.

Zobowigzania wymagalne za rok 2018 w kwocie 415.947,43 z{ dotyczq jednostek organizacyjnych
Gminy w tym Urzedu Gminy w kwocie 257.560.79 z1.

W ewidencji analitycznej do konta 201 w jednostce budzetowej Urzgdzze Gminy widniejq zobowigzania
ogotem w kwocie 749.780,34 z1 .z tego wykazane w jednostkowym Rb 28S za 2018r. dla Urzedu Gminy
wykazano zobowiqgzania wymagalne w kwocie 257.560,79 z1. Pozostala kwota w wysokosci 492.219,55
z1. stanowi zobowiqgzania niewymagalne.

Z uwagi na trudng sytuacj¢ finansowqg gminy spowodowanq brakiem mozliwosci splaty wyzej
wymienionej kwoty zobowigzan wystgpilismy z prosbq o przesunigcie terminu platnosci.

Budzet gminy Stary Targ w roku 2018 obcigzony jest znacznymi kosztami prowadzenia zadan
oswiatowych oraz dofinansowaniem zadan realizowanych przez Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
w Starym Targu .

Powstale zobowigzania sq regulowane w stosunku do dostawcow wykonujgcych ustugi na rzecz
Gminy Stary Targ z opoznieniem.

Na dzieri 31.12.2018r. nie wystqpity odsetki za opdZnienia w ptatnosciach zobowigzan wymagalnych.

Wyjasnienie ujeto pod poz. Nr 3 Zalacznika Nr 1 do protokotu, stanowigcego zestawienie akt

roboczych.

2.1.5.2. Odprowadzanie podatku dochodowego od 0séb fizycznych

Kontrolg obj¢to prawidlowos¢ naliczania zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych z
dokonanymi wptatami podatku oraz terminowo$¢ odprowadzania podatku dochodowego od oséb

fizycznych w poszczegoélnych miesigcach 2018 roku, a wyniki przedstawiono w tabeli ponizej:
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2018r. Styczen Luty Marzec Kwiecien Maj Czerwiec
Podatek 8.445,00 13.868,00 14.742,00 14.163,00 | 13.546,00 12.711,00
nalezny

pr‘;:t‘;‘ 16.02.2018 16.03.2018 19.04.2018 18.05.2018 | 19.06.2018 | 18.07.2018
IS;:? 8.445,00 13.868,00 14.742,00 14.163,00 13.546,00 12.711,00
2018r. Lipiec Sierpien Wrzesien | Pazdziernik Listopad Grudzien

Podatek 10.673,00 12.642,00 12.298,00 9.303,00 13.086,00 12.816,00

nalezny

Termin 16.08.2018 19.09.2018 | 18.10.2018 | 19.11.2018 | 18.12.2018 18.01.2019
wplaty

I;‘;‘;:f‘ 10.673,00 12.642,00 12.298,00 9.303,00 13.086,00 12. 816,00

Z tytulu terminowego wptlacania podatku dochodowego w 2018 roku ptatnik — Urzad Gminy
w Starym Targu pobral wynagrodzenie w lacznej wysokosci 444,00.z1.

Deklaracj¢ roczng o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy PIT - 4R, przestano w dniu 24
stycznia 2019 roku. |

2018

w wysokosciach zgodnych z opisanymi wyzej zestawieniami 0kres&3vymi. Wykazane w tej deklaracji

Wykazano w niej kwoty naleznych =zaliczek za poszczegdlne miesigce roku,
nalezne wynagrodzenie z tytulu terminowego przekazania do Urzedu Skarbowego zaliczek, jest
zgodne z faktycznie pobranym w trakcie roku wynagrodzeniem z tego tytutu.

Zaliczki na podatek dochodowy odprowadzano terminowo 1 w prawidlowych wysokosciach.

2.1.5.3. Odprowadzanie skladek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych i Fundusz Pracy

Kontrolg objeto terminowos$¢ odprowadzania skiadek na fundusz ubezpieczen i fundusz pracy za

miesigce — luty, kwiecien, czerwiec, sierpien, pazdziernik i listopad w 2018 roku.

2017r. Luty Kwiecien Czerwiec Sierpien Pazdziernik | Listopad
Termin wypetnienia
deklaracji 02.03.2018 | 04.05.2018 | 02.07.2018 | 03.09.2018 | 05.11.2018 | '\ o0 ¢
Deklarowana kwota | 55.460,82 37.144,07 50.553,80 | 41.557,02 45.731,76 39.329,34
Termin iwysokos¢ | 5 53 5018 | 07:05-2018 | 5 075018 | 04.09.2018 | 05.11.2018 | 05.12.2018
wplaty (poniedzialek) :
Roéznica
(+) zwigkszenie wplaty - - - = o =
(-) zmniejszenie wplaty

W kazdym przypadku sktadki odprowadzano w obowigzujagcym terminie.
2.1.5.4 Odprowadzanie skladek na PFRON

Srednie zatrudnienie w 2018 roku w przeliczeniu na pelne etaty w Urzedzie w Starym Targu wynosito
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W badanym okresie w Urzgdzie Gminy zatrudnione byly 3 osoby z orzeczeniem o umiarkowanym
stopniu niepetnosprawnosci

1 osoba od 11.08.2017r. do 31.08.2020r.

losoba od 28.09.2017r. do 30.11.2019r.

1 osoba od 12.03 2018r. do 30.04.2021r.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych wynosi wigcej niz 6% w stosunku do zatrudnienia
ogbtem, zatem nie wystapit obowiazek odprowadzania sktadek.

2.1.6. Zobowiazania wymagalne oraz wydatki niewygasajace

Wedtug tacznego sprawozdania rocznego Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za rok
2018 wystgpily zobowigzania wymagalne w kwocie 415.947,43 z} i s3 zgodne ze sprawozdaniem
zbiorczym Rb-Z kwartalnym o stanie zobowigzan wedhug tytutéw dtuznych oraz porgczen i gwarancji.
W sprawozdaniach jednostkowych wykazano zobowigzania wymagalne: Urzad Gminy -
257.560,79zt, Zespot Szkot w Starym Targu — 61.879,38zt, Zespot Szkolno — Przedszkolny w
Waplewie Wielkim — 39.524,15zt i Szkota Podstawowa w Szropach — 56.983,11zl.

W zakresie prawidlowosci wykazanych zobowigzaf wymagalnych w Urzedzie sprawdzono
zobowigzania na koniec 2018 roku wobec kontrahentow uj;;ych w ewidencji analitycznej
prowadzonej do konta 201. W wykazie zobowigzan z tytutu dostaw, robot i ustug ujgto wszystkie
faktury wymagalne (w kwocie 721.952,84 z1), natomiast w sprawozdaniach wykazano kwotg
415.947,43z7t. Pozostate zobowiazania, na ktore uzyskano zgod¢ od poszczegolnych kontrahentéw na
przesuniecie terminu platnosci, nie zostaly wykazane jako wymagalne.

Wyjasnienie w sprawie zobowiazan wymagalnych zlozone przez Skarbnika Gminy p. Mirostawe
Skrzypek ujeto pod poz. Nr 3 Zatacznika Nr 1 do protokohu, stanowigcego zestawienie akt roboczych.
Wydatki niewygasajace

W sprawozdaniu rocznym Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2018r. nie wykazano wydatkow, ktore
nie wygasty z koncem roku budzetowego.

Rada Gminy w Starym Targu nie podjeta uchwaty w sprawie wydatkéw budzetu gminy, ktore nie
wygasajg z uptywem roku budzetowego.

2.2. Stan i kompletno$é ksiag rachunkowych budzetu i Urzedu

Zasady rachunkowos$ci okre$lone zostaly w Zarzadzeniu Nr 7/2017 Wéjta Gminy Stary Targ

’, /"/
2 il »/

z 28 grudnia 2017r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

W Rotan
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Rachunkowos$¢ budzetu gminy i1 Urzgdu — jako jednostki prowadzona byla z wykorzystaniem
programu komputerowego FIN Finansowo Ksiggowego firmy GRAVIS, przy uzyciu nastgpujacych
programow:

- System ,,Program Ptatnik” wersja 10.01 dostarczony przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
(data rozpoczgcia eksploatacji 01.01.1999r.),

- Program ,,besti@” wersja 4, opracowany przez firm¢ Sputnik Software (data rozpoczegcia
eksploatacji 01.05.2006r.),

Program ,,SJO besti@” wersja 4, opracowany przez firme¢ Sputnik Software (data rozpoczecia
eksploatacji 01.01.2012),

- ,Program Place” (M. Sz.) opracowany przez firm¢ GRAVIS s.c. (data
rozpoczgcia eksploatacji 1998),

- Program ,Home Banking”, wersja 1.3.711 opracowany przez Bank Spodtdzielczy
w Sztumie (data rozpoczgcia eksploatacji 1998),

- Program ,,SYSTEMY FINANSOWO-KSIEGOWE DLA JST”, wersja 2014.01 opracowany
przez Pracowni¢ Informatyczng GRAVIS s.c. (data rozpoczecia eksploatacji
styczen 2004), obejmujacy:
- BUDZET rejestr uchwat
- ,,FIN-ORGAN”
-,,FIN-jednostka”

- ,ZAAN-zaangazowanie”

- System ,,Srodki Trwale” wersja 2.7.8 opracowany przez firm¢ GRAVIS s.c.

(data rozpoczecia eksploatacji od 2000),

- Program ,,ODPADY” opracowany przez Pracowni¢ Informatyczng GRAVIS s.c.

(data rozpoczecia eksploatacji 2013).
Szczegolowy opis algorytméw i parametrow danych stalych, a takze wykaz zbiorow danych
tworzgcych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych zawierajg instrukcje
uzytkowania poszczegélnych programow.
Ksiggi rachunkowe obejmowaty zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworzyly:
- dziennik, w ktorym wszystkie zdarzenia w okresie sprawozdawczym ujmowano w
kolejnosci chronologicznej. Zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na powigzanie
ich ze sprawozdaniami i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi. Obroty liczone sg w sposéb ciagly i

sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow sald kont ksiggi glowne;j.

- ksigga glowna, gdzie zapisoOw na jej kontach dokonywano z zachowaniem podwoéjnego




