Wojt Gminy Stary Targ Zarzadzenie nr 14/18

ul. Gtéwna 20

82-410 Stary Targ Wojta Gminy Stary Targ

z 22 maja 2018 r.
w sprawie powolania wspo6lnego inspektora ochrony danych
Na podstawie art. 37 ust.1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, zarzgdzam co nastepuje:

§1.

1. Powoluje si¢ wspolnego inspektora ochrony danych w Gminie Stary Targ,
2. Dane inspeltora:
e imie i nazwisko IOD — Dariusz Klimowski

e e-mail: [OD@fioi.org,
o tel. 552394874,
e adres Kancelarii IOD: 82-300 Elblag, ul. Kosynierow Gdynskich 25.

§2.
Zakres dziatania wspdlnego inspektora ochrony danych obejmuje nastgpujace jednostki
organizacyjne gminy:

a)Urzad Gminy w Starym Targu

b)Gminny Os$rodek Kultury w Starym Targu

¢)Gminna Biblioteka Publiczna w Starym Targu

d)Zespot Szko6t w Starym Targu
€)Zesp6t Szkolno-Przedszkolnyw Waplewie Wielkim
f)Szkota Podstawowa w Szropach

§3.

Zakres obowiazkoéw Inspektora Ochrony Danych przedstawiony jest w zataczniku do
zarzadzenia.

§4.

Traci moc zarzadzenie Wojta Gminy Stary Targ nr 45/2015 z 27 lipca 2015 r. w sprawie
powotania administratora bezpieczenstwa informacji w Urzedzie Gminy Stary Targ

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 r.

7
mgiAhz. Wiestaw Katmierski




zatacznik do zarzadzenia Nr14/18
Woéjta Gminy Stary Targ
z dnia 22.05.2018 .

. Do zadan IOD w szczegdlnos$ci naleza:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7
8)

9

koordynacja uzyskania i utrzymania systemu zarzadzania spelniajacego
wymaganiaRODO na podstawie regulacji wewngtrznych, z uwzglednieniem:

a) zarzadzania ryzykiem,

b) zarzadzania incydentami,

¢) opracowania i prowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania,

d) przeprowadzenia szkolen dla pracownikow w zakresie wymagan RODO,
nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji opisujacej sposob
przetwarzania danych osobowych, bezpieczenstwa informacji oraz $rodkow
technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrong przetwarzanych danych
osobowych odpowiednia do zagrozen oraz kategorii danych objgtych ochrona, jak
réwniez przestrzegania zasad okreslonych w tej dokumentacji poprzez weryfikacjg:

a) opracowania, kompletnosci oraz aktualno$ci dokumentacji przetwarzania

danych,
w postaci Polityki Przetwarzania Danych Osobowych i Instrukcji Zarzadzania
Systemem Informatycznym,

b) zgodno$ci dokumentacji oraz zasad przetwarzania danych y/

obowigzujacymi przepisami prawa oraz opracowanie w tym zakresie
sprawozdania dla administratora danych,

¢) stanu faktycznego w zakresie przetwarzania danych osobowych,

d) zgodnosci ze stanem faktycznym zgodnie z dokumentacja przetwarzania
danych $rodkéw technicznych i organizacyjnych stuzacych przeciwdzialaniu
zagrozeniom dla ochrony danych osobowych;

przestrzeganie zasad i obowiazkéw okreSlonych w dokumentacji przetwarzania
danych,

dokonywanie sprawdzen zgodnosci przetwarzania danych osobowych 4
RODO,

nadzorowanie zgodno$ci rejestru  zbiorow danych przetwarzanych przez
administratora danych,

prowadzenie szkolen wewnetrznych w zakresie ochrony danych osobowych
i bezpieczenstwa informacji na podstawie odrgbnych regulacji,

przygotowywanie oraz opiniowanie uméw dotyczacych powierzenia przetwarzania
danych osobowych,

nadzér nad zgodnym z RODO regulowaniem stosunkow umownych 4
podmiotami przetwarzajacymi dane osobowe nalezace do ADO,

reprezentowanie ADO w kontaktach z organem nadzoru odpowiedzialnego za ochrong
danych osobowych, z zakresie kontroli zdalnej oraz bezposredniej,

10) wspolpraca z Dziatem IT Organizacji w zakresie tych obszarow, ktore $cisle wiaza sig

z ochrona danych osobowych,

a) opiniowanie innych dokumentéw Organizacji pod katem zgodno$ci Z
przepisami ustawy o ochronie danych osobowych oraz z przepisami
wykonawczymi;

b) rozpatrywanie skarg oséb fizycznych w zwiazku z zarzutem naruszenie ich
praw w zakresie zasad przetwarzania danych osobowych;



d)

€)
g)
h)

),
k)
D

przygotowanie polecen i upowaznien do przetwarzania danych osobowych
oraz prowadzenie ewidencji 0sob upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych;

biezace monitorowanie przestrzegania przepisow o ochronie danych
osobowych oraz konsultacje w przedmiocie aktualizacji zabezpieczen danych
w razie istotnych zmian organizacyjnych;

opiniowanie wnioskow o udostgpnienie danych osobowych;

konsultacje w sprawach zwigzanych z ochrona danych osobowych;

okreslenie zasad i procedur (we wspélpracy z Dziatem IT) zapewniajacych
bezpieczenstwo systemu informatycznego przetwarzajacego dane osobowe;
informowanie administratora o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy
RODO oraz innych przepiséw Unii Europejskiej lub jej panstw cztonkowskich
o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

monitorowanie przestrzegania RODO oraz polityk administratora w
dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziatu obowiazkow,
udzielanie na Zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania;

wspOlpraca z organem nadzorczym;

pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w
kwestiach zwiazanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami,
oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych
sprawach.

W
mgr jhz. Wiestaw Kazmierski



